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Sérieuse, dynamique et responsable
22 rue Montpensier
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06 65 68 23 39
pameoleolivia@yahoo.fr

Etudes et formations

2014		Ecole supérieure de commerce de Pau (64)

2012/14	Classe Préparatoire aux Grandes Ecoles, option économique et commerciale
		Lycée Condorcet, Saint-Priest (69)

2012		Baccalauréat Sciences et Techniques de Gestion, option communication et gestion des ressources humaines, Orléans (45)

Expériences professionnelles

 Juillet	 2014	Logistique au chl Lyon-est Plateforme Logistique
		1 mois (CDD), Lyon (69)

Août	2013    Archiviste au chl Lyon- est Plateforme Archives
		1 mois (CDD), Lyon (69)

Août	2012	Assistante administrative – Mairie de Vénissieux, service direction et urbanisme
		3 semaines (CDD), Vénissieux (69)
		Gestion des envois pour les permis de construire
		Gestion des envois des déclarations préalable

Avril  2010	Secrétaire stagiaire–Direction Administratif et Financière Conseil, service administratif 
2 semaines, Bondoufle (91)
		Gestion des envois de courrier relance de paiement
		Rangement des dossiers

Informations complémentaires

Langues	Anglais et espagnol niveau intermédiaire

Logiciels	Open Office, Word, Excel, PowerPoint, Sphinx 

Association	Participation à une œuvre caritative (marchathon scolaire)
Marche pour récolter des fonds afin de pouvoir acheter un chien pour les aveugles (Centre Aliénor)
Association les petits frères des Pauvres
Association Juste un sourire

Voyages	Guadeloupe, République- tchèque 
Séjour linguistique Irlande, Angleterre,

Sport		10 années de natation en compétition au niveau régional




