	
	

	 Informations Personnelle
	

	Nom/Prénom
	Stojko Eddy

	Téléphone
	06 44 11 35 91

	E-mail
	eddy.stojko@gmail.com

	Nationalité
	Française

	Date de naissance
	17.10.1991 

	
	Permis de conduire B

	
	

	Expériences Professionnelles
	

	Mars 2014 à aujourd’hui
	CMIL S.à r.l. – Comptable

	                                                 Tâches
	· Préparation et contrôle des situations mensuelles et annuelles
· Analyse et réconciliation de la trésorerie
· Préparation des tableaux de trésorerie afin d’anticiper les besoin futurs de la société
· Préparation des documents légaux (Réunion du conseil d’Administration, Assemblée générale annuelle…)

· Gestion de toutes questions comptables, juridiques et fiscales concernant mon portefeuille de clients
· Participation avec les clients, les conseillers juridiques et les auditeurs
· Préparation des ordres de virements pour les fournisseurs, salaires, impôts …


	Août 2011 jusqu’à Mars 2014
	Alter Domus Luxembourg – Comptable – Département Domiciliation  

	                                                 Tâches 
Juillet 2011 jusqu’à Août 2011

        Septembre 2010 jusqu’à Juin 2011


Tâches   

Formation
	· Responsable et gestion de mon portefeuille clients (Sociétés à Participation financières)
· Préparation des situations mensuelles et annuelles selon les normes luxembourgeoises
· Etablissement des comptes annuels selon les normes luxembourgeoises
· Participation et mise en relation avec les clients et les auditeurs concernant les comptes annuels
· Contribution à la gestion efficace de la société en collaborant directement avec les    gérants/administrateurs
· Préparation des différents documents légaux demandés: Réunion du Conseil d’Administration, Assemblée générale annuelle, Procuration, Procès-verbaux des actionnaires, modification des registres d’actionnaires
· En charge de la gestion journalière, suivie des factures impayées fournisseurs et clients, gestion de la    trésorerie (comptes bancaires), transferts en espèces et paiement
· Mise à jour de la comptabilité, fiscalité avec les documents pertinents
· Préparation des ordres de virements concernant le paiement des factures, taxes…

Emploi étudiant au sein de l’entreprise Michelin située à Karlsruhe (Allemagne) en tant que contrôleur de machines
Aviva assurances (validation de mon diplôme de comptabilité)

· Conseiller les clients sur les produits d’assurance (Assurances Santé, Habitation, véhicules)
· Opérations de courtage avec les clients potentiels


	2009-2011
	Préparation et Obtention DUT Département « Gestion des Entreprises et Administration » – IUT Henri Poincaré Longwy 

	                                              2008-2009
	Obtention du Baccalauréat série STG, spécialité « Comptabilité et finance d’entreprise »  – Alfred Kastler Stenay 

	
	

	
	


	Langues
	

	
	

	Français 
	Langue maternelle

	Allemand
	Niveau intermédiaire

	Anglais
	Lu, écrit, parlé

	
	

	Connaissances informatique
	· Microsoft Office 
bonnes compétences
· Logiciel BOB 50 (Sage) 
bonnes compétences sur ce logiciel de comptabilité

· Logiciel Cubic                 bonnes compétences sur ce logiciel de comptabilité 


· Demasy

Débutant
· Lotus Notes: 

bonnes compétences
· Visual Basic: 

Débutant

	Divers
	· Football, Economie, Politique


