[image: ]Mlle Edilberte Yvelise SALMIER                                                       
6 rue des Cailles
94450 LIMEIL-BREVANNES
09 50 18 07 99
06 67 31 57 10                                                            
yvelise.salmier@laposte.net 	
25 ans 
Permis B + véhicule



FORMATION

Juin 2013	BTS Assistant de manager 
	Lycée Eugène Delacroix, Maisons-Alfort (94)

Juin 2010	BAC STG Sciences et Technologies de la Gestion option gestion 
	Lycée François Arago, Villeneuve-Saint-Georges (94)

Juin 2005	Brevet des collèges 

Langues	Anglais et Espagnol : niveau scolaire

Informatique  	Pack office, Outlook, PowerPoint : Bon
	Grand Project, Sphinx : Moyen 
	Photoshop : Scolaire ; PERT : Bon
	Base de données : Langage SQL : Moyen

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES

2014		Assistante d’appels d’offres
1 ans et 2mois		Cabinet d’architecte AMELLER, DUBOIS & ASSOCIÉS (75012)
				Préparation des appels d’offres
				Gestion de l'agenda électronique OUTLOOK
				Accueil physique et téléphonique
				Note de frais 
				Réservation de billet de train, avion, hôtel 

2013/2014		Animatrice périscolaire (maternelle/primaire) 
4 mois		Mairie de Boissy-Saint-Leger (94470)
				Assurer la protection des mineurs
				Préparation des jeux 
			       Organiser des sorties extérieurs 

STAGE

2012		Assistante appels d’offres stagiaire
7 semaines		Cabinet d’architecte AMELLER, DUBOIS & ASSOCIÉS (75012)
		 Accueil physique et téléphonique des patients
		 Préparation des appels d’offres 

2011		Secrétaire médicale stagiaire
8 semaines		Centre Médicale Créteil Soleil - service Rhumatologie (94000)
		Accueil physique et téléphonique des patients
		Gestion des rendez-vous
		Utilisation du logiciel Ciel 








EMPLOIS SAISONNIERS

2013 		Agent de Service Hospitalier - Service lingerie
1mois 		EHPAD Julie Siegfried, 39 avenue Villemain 75014 Paris

2012 		Animatrice pour personnes âgées - Club Robert Blache
1 mois 		Club Robert Blache, 4bis-6 rue Robert Blache 75010 Paris 
		Jeux de société, préparation du gouter, préparation des activités manuelles
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INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES

2013 	BAFA complet : spécialisation grands et petits jeux 
2006	Attestation aux premiers secours

Personnalité
Volontaire, Sens du travail en équipe, Tennis, Chant 
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