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FORMATIONS /DIPLOMES
[bookmark: _GoBack]
2013/à ce jour		BTS Assurance en alternance – l’IFPASS ENASS – La Défense (92)

2012/2013	Préparation Concours de Manipulatrice d’électroradiologie Médicale - l’I.F.M.E.M – Poissy (78) 

2011/2012	Baccalauréat Technologique de ST2S (Sciences Technique Sanitaires et Sociales) – Lycée Jean Baptiste Poquelin - Saint Germain en Laye (78)
 
2008/2009 	Brevet des Collèges – Collège les Châtelaines Triel Sur Seine (78)
	B2i (Brevet informatique et internet) 


EXPERIENCES PROFESSIONNELLES


2013/à ce jour	Gestionnaire prestation prévoyance en alternance au site Montholon d’AG2R LA MONDIALE – Paris (75)
· Gestion des indemnités journalières.
· Gestion des dossiers d’invalidités. 

2012/ 2013 	Mission d’intérim en tant qu’assistante de trésorerie au siège de Vinci Construction France - Nanterre (92)
· Demande de connexions des comptes au réseau swiftnet auprès des banques.
· Paramétrage des comptes sur Thétys. 
· Saisie des remises de chèques sur Excel.  

2012/2013	Emploi Saisonnier (deux mois) au service prélèvement  au siège de Vinci Park - Nanterre (92)
· Saisie et contrôle des nouveaux contrats et des résiliations.

2011/2012	Emploi saisonnier (un mois) en tant que hôtesse d’accueil à Vinci Park – Parking de la Mairie - Mantes La Jolie (78)

2010/2011	Encadrement d’adolescents handicapés lors du programme scolaire d’une semaine au ski – Saint Jean D’Arve – Savoie (73)


INFORMATIONS COMPLEMENTAIRES
	

Langue 			Anglais (niveau scolaire) et Espagnol (niveau scolaire)
Informatique 	Word, Excel, PowerPoint (opérationnel). Connaissance sur le logiciel de communication Thétys (débutant).  
Diplôme en cours 		BTS Assurance
Centre d’intérêts 		L’équitation, lecture (Sara Shepard…).

