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COMPETENCES & QUALITES

- Communication orale et écrite



- Ponctuel



- Saisie et classement des contrats



- Sens du contact
- Relances clients 




- Rigoureux


- Accueil téléphonique   




- Responsable et autonome 
- Organisation (classement, gestion des plannings)

- Sérieux 
- Comptabilité (gestion des opérations courantes)

- Gestion des tâches administratives
FORMATION

2012-2014 :
BTS Assurance en alternance à l’IFPASS de La Défense. 

2010-2011 : 
Obtention du baccalauréat comptabilité au lycée VOILIN à Puteaux.
2006-2007 :
BEP en 1an en Comptabilité/Secrétariat au lycée P. Painlevé à Courbevoie.
EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

2013-2013 :
Contrat d’apprentissage 3 mois auprès de la Société AON Assurances à Paris 
2012-2013 :
Contrat d’apprentissage chez ATALIS courtier d’assurance.  

2012-2012 :
Formation de 4 jours chez AXA Assurance à Saint Lazare Paris 75. 

2010-2011 :
Stage en agence Immobilière AVIS à Colombes en tant qu’assistant des agents.

2009-2010 :
SIGURET (92) Préparation de commandes et gestion d’entrepôt  

 
PHOTOBOX (95) Préparation de commandes    


SVP transport (92) Agent de tri  
2008-2009 :
Cabinet d’expertise comptable KAUFFMAN(92) Stage de 2 mois.

2007-2008 : 
Agence Immobilière SOGEST (92) stage de 2 mois au service administrateur de biens.
2006-2007 : 
CE.GE.CO. Cabinets comptables à Paris, stage de 3 semaines.

2005-2006 :
Travail au Restaurant La Cheminée à Paris pendant 3 semaines.

2001-2002 : 
Stage dans une Agence de Transport, utilisation d’un tableur.
divers
INFORMATIQUE :

WORD – EXCEL – EBP gestion commerciale – EBP comptabilité
NETSOFT Assurance logiciel internet à l’entreprise, Plateforme Extranet des agences d’Assurance partenaires (AXA, Maxence, Protegys, Novelia et …) 
LANGUES
:
Anglais    : Solides notions  

Espagnol : Niveau scolaire  
SPORT 
:

Natation (4 ans) – Tennis de table (4 ans) – Football.
LOISIRS :


Musique, Cinéma, documentaires, histoire.  

