VERGNAUD Thifanie
10 Impasse de la Sablière 93700 DRANCY
06.30.28.54.85
Mail : thifanie_v@yahoo.fr
24 ans

Formations et diplômes obtenus
Juillet 2015 
Diplôme Universitaire de Technologie Carrières Juridiques en alternance-  Obtention en cours


Université Paris XIII, 93430 Villetaneuse  -  XL Group, 75009 Paris
Juillet 2012
Certificat de Qualification Professionnelle de Secrétaire Juridique en alternance
Ecoles ESAS et ENADEP, 75004 Paris  -  Cabinet Huet & Associés, 75008 Paris
2009 - 2011 
Première année de Licence Sciences de la Vie
Université Paris 13, 93017 Bobigny
Juin 2009
Baccalauréat série scientifique


Lycée Eugène Delacroix, 93700 Drancy

Expériences professionnelles juridiques
2013 - 2015
Gestionnaire d'assurances

Gestion de comptes d'assurés : réception des déclarations de sinistre, ouverture de dossiers, analyse de garanties, contact avec avocats, experts et courtiers

Réception, réaffectation des courriers aux gestionnaires et mise à jour de la veille juridique
2012 – 2013
Secrétaire juridique



Accueil des clients, gestion des appels téléphoniques, des e-mails, des agendas 


Rédaction de courriers: tribunal, confrères, clients


Préparation des dossiers de plaidoiries 
2011 -2012
Secrétaire juridique

Accueil des clients, gestion des appels téléphoniques et des e-mails, des agendas 


Rédaction de courriers, d’actes simples : procès verbaux, rapport de gestion

Formalités auprès du Service des Impôts des Entreprises et Greffe du Tribunal de Commerce
Autre expérience professionnelle
Juillet à Septembre2011 
Guichetier

Accueil des clients, conseils et ventes
Tenu du guichet des colis et courriers recommandés

La Poste, 75019 Paris

Compétences linguistique et bureautique
Anglais
Bonnes notions
Word : 
Traitement de texte, mise en page de documents

Excel :
Utilisation du tableur et de ses formules
Centres d'intérêt
Musique :
Indochine, Coldplay, John Williams, Ennio Morricone, Hans Zimmer

Films :
Steven Spielberg, Tim Burton, Luc Besson
Lecture : 
Dan Brown, J.K Rowling, Hergé, André Franquin
Activités:
Travaux manuels : broderie, peinture, scrapbooking

Permis B
Licence professionnelle Conseiller, Souscripteur, Gestionnaire en assurance








