Compétences
Connaissance :
· Droit et Fiscalité
· Finance internationale
· Comptabilité
· Contrôle de gestion
· Management
· Gestion de portefeuille
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Thouraya Youssef
22 ans, mariée, permis B
42 rue Antoine Charial           
69003 LYON
[image: MC900432570[1]]: 06 64 73 88 51			 Alternant Conseillère clientèle
Youssef.thouraya@gmail.com
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Qualités personnelle :
· Capacité d'adaptation
· Organisée
· Travail d'équipe
· Capacité de gestion et d'analyse


Logiciels maîtrisés:
· Suite office
· Messagerie

Langue :
· Anglais : Professionnel
· Arabe : Courant

CENTRES D’INTERETS

[bookmark: _GoBack]Sports, Voyages, Internet et Musique.
Tunisie Telecom – Agent administrative
Stage de 6 mois
· Prise en charge des dossiers clients
· Classement et archivage
· Enregistrement et règlement des factures fournisseurs
· Facturation clients
· Gestion du courrier




LEONI – Assistante administrative
Stage de 4 mois 
· Mise en page des notes internes 
· Préparation des réunions
· Référencement de sous-traitant
· Archivage des factures

EXPERIENCES PROFESSIONNELLES
                                    
Février à Août  2014










Mai à Août 2013





FORMATIONS

2013-2014		Licence Economie et Gestion (Gestion spécialité Fiance), Institut Supérieur de
			Gestion, Sousse - Tunisie

2010-2011		Baccalauréat Economie et Gestion – Mention A-Bien, Lycée Farhat Hached,  
			M’saken - Tunisie



image30.png




image4.png




image2.png




image40.png




image20.png




image5.jpg




image50.jpg




image3.png




