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 : 1 lotissement du Moulin 55000 
        LONGEVILLE EN BARROIS
 : 06.48.02.41.74
 : choquet.melanie@ymail.com
Naissance : 03 – 08 – 1988, 25 ans
Permis B

FORMATIONS 

2014 – 2015 :
BTS Alternance en Assurance 2e année CCI Formation 54 LAXOU
2013 – 2014 : 
BTS Alternance en Assurance 1e année CCI Formation 54 LAXOU (validée)
2011 - 2012 : 
Préparation aux concours de l’enseignement : admissible 
2009 - 2011 : 
Master en Sciences Humaines option histoire et patrimoine à Grenoble (38) : mention assez bien
2006 - 2009 : 
Double licence en Sciences Humaines option histoire et patrimoine à Nancy(54) : mention assez bien 
2005 - 2006 : 
Baccalauréat Economique et social, lycée Raymond Poincaré, Bar le Duc : mention bien

 (
   
EXPERIENCES
2012-2013 :
Secrétaire à 
mi-temps
 dans une agence d’A
ssurance
 (
appels téléphoniques, gestion   des dossiers, travail informatique, relationnel  avec les clients et les entreprises
)
2010 – 2011 : 
S
éjour de six mois à Rome dans le cadre d’
ERASMUS
2009 – 2013 : 
S
ecrétaire de jury de BAC
, lycée Saint-Exupéry, Saint-Dizier (52)
 (
gestion et archivage des dossiers, mise en relation entre les différents intervenants, accueil des élèves et enseignants
)
2008 – 2014
 : 
B
énévole en chantier de fouilles
, 
Chassenon
 (17), 
N
arbonne (11), Grand (88)
Membre de la fondation MFFT
 (Mission Française de Fouilles à Tanis, Egypte)
)






















COMPETENCES 

· Connaissance approfondie du monde de l’art et du patrimoine
· Contact et relationnel avec les particuliers et les entreprises en direct ou par téléphone
· Gestion de logiciels informatiques internet dans le cadre du secrétariat d’assurance (intégration, rangement et mise en relation des dossiers clients, gestion des informations)
· Utilisation fréquente des logiciels de traitement de documents et de tableurs (Open Office, Microsoft Office) ainsi que de PowerPoint et Photoshop 
· Capacité d’analyse critique, traitement des données et documents et organisation des idées 
· Aptitude à travailler en équipe 

LANGUES 

Italien (bilingue) ; Anglais (intermédiaire) ; Allemand (scolaire) ; Latin (étudié).

CENTRES D’INTERET 

[bookmark: _GoBack]Musées, recherches archéologiques, la lecture, le cinéma, les voyages, la cuisine, l’informatique.
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