Florence LEMER

13 Rte de la lévrière - 27150 Mesnil sous vienne

37 ans

07.83.86.57.88.
mmeflorence.lemer@gmail.com
Permis B


     Recherche de stage en BTS Assistant de gestion  PME-PMI

COMPETENCES
· Prospection et suivi des prospects.

· Accueil des clients.

· Vérification et mise à jour de fichiers qualité.

· Modification, édition et envoi des procédures dans les différents services après chaque validation.

· Etude des demandes d'achats du service (saisie des demandes sur logiciel interne, création des états prévisionnels) ; Réception, contrôle et suivi des commandes.

· Recherche de fournisseurs pour nouveaux produits, appel d'offre, comparaison des offres.

· Actualisation de cahier des charges.

· Mise en place de l’état des stocks et gestion des stocks.

· Approvisionnement journalier du service production en tenues stériles, consommables, et produits désinfectants.

· Création de procédures, de fiche de poste et fiche de sécurité.

· Réalisation d'audit dans le service production.

· Fabrication en zone stériles de produits pharmaceutiques.

· Saisie de bon d'enlèvement matériaux.

EXPERIENCES PROFESSIONELLES

· 09/2012 au 02/2013 : Employée service qualité - Organon Schering Plough 

· (Laboratoire pharmaceutique) 60 Eragny/Epte.

· 01/2007 au 09/2012 : Employée en production - Organon Schering Plough

· (Laboratoire pharmaceutique) 60 Eragny/Epte.

· 09/1997 au 12/2007 : Employée en production - Organon (Laboratoire pharmaceutique) 60 Eragny/Epte.
· Juillet 1995/96/97 : Employée administrative SPL (Travaux publics) 78 Les Mureaux.

FORMATIONS

· 2013/2015 - BTS Assistant de gestion PME PMI - Lycée Louise Michel - Gisors.

· 2004 - Diplôme BEP Sanitaires et sociales - CNED. 

· 1996 - Diplôme Bac STT Gestion et informatique-Lycée André Malraux - 27 Gaillon.

· Excel (graphiques, tableaux) / WORD (traitement de texte, schémas) / CEGID.
· Anglais écrit, parlé / Espagnol bon niveau.
CENTRES D'INTERETS

· Lecture (romans historiques, divers). 

· Voyages en pays étranger (les organiser; visites Capitales, musées).

· Voilier en loisir, régates.
 Licence pro Conseiller, souscripteur, gestionnaire en assurance.

















