NGANTSIE YALA Joyce

9cours richard vitton, lyon 3eme, 69003
Neoowen3(@hotmail.com

Tel : 07-77-91-40-45

Age : 24ans

ASSISTANTE COMPTABLE EN ALTERNANCE
Mettre ma motivation au service de votre entreprise

FORMATIONS

= 2012-2015: BTS Comptabilité & Gestion des Organisations
= 2010-2011 : Baccalauréat Economique & social

EXPERIENCE PROFESSIONNELLE

Aout 2013 : GECAR (Assurances) — Libreville GABON (5 semaines)
Départements de Production et Gestion

= Gestion de la production (souscription & déclaration de sinistre)
. Etablissement d’indemnités assurance maladie
. Enregistrement comptable (tenue du livre journal, écritures d’encaissement

Janvier 2013 : Représentation du Conseil Gabonais des Chargeurs — Paris France (3 semaines)
Département Adpinistratif et Financier

ol Gestion du personnel
ol Gestion du standard
- Rapprochements bancaires

Juillet 2012 : O GAR (Assurances) — Libreville GABON (5 semaines)

Caisse TLARD

= Ozganisation de la caisse

- Reglements primes et remboursements clients
= Imputations comptables

. Paiement des indemnités

Novembre 2011: Chambre de Commerce — Grenoble France (3 semaines)
Département Adpunistratif

= Mise en relation acheteurs — vendeurs
= Recherche des locaux vacants
LANGUES&LOGICIELS
" Anglais : niveau scolaire (lecture, compréhension moyenne)
" Espagnol : niveau scolaire (lecture, compréhension moyenne)
. Access & Excel (établissement de formulaires, requétes et d’états)
. Cegid Business (travaux d’inventaire, traitement des commandes, factures)
LOISIRS

. Internet, Lecture, danse, chant.



