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Dax, Le 07 Juillet 2015
 
Objet : Candidature à la formation BTS Assurance

Madame, Monsieur,

[bookmark: _GoBack]Je vous fais parvenir ce jour ma candidature en qualité de postulant à une formation BTS Assurance dans votre école de Bordeaux pour la rentrée 2015/2016.
Diplômé d'un Baccalauréat Professionnel métiers du secrétariat et de la comptabilité, j'ai effectué plusieurs stages me permettant d'acquérir de solides connaissances en comptabilité, administration et secrétariat.
Sous la responsabilité du responsable administratif et financier, j'ai su exécuter mes missions en application de consignes précises, et selon le respect des procédures. D'autre part, au cours de ma formation, j'ai pu acquérir une excellente maîtrise des logiciels Word, Excel et EBP Comptabilité Gestion. 
Organisé et rigoureux, j’apprécie travailler en équipe et être en relation avec la clientèle. Je suis vivement intéressé par votre poste et je serai heureux de vous rencontrer afin de vous exposer plus en détails mon expérience et ma motivation.
Dans cette attente, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, l'expression de mes salutations distinguées.
