Jordan M’BO LUNGAMA
42 rue Colonel Fabien
60160 Montataire
☎ : 06 59 06 22 93

                                                                             
Permis B
Mail : Mbolungama@gmail.com

 
CONSEILLE CLIENT
Rigoureux, Organisé, Sens du relationnel
FORMATION :
2014    Hôte de caisse CORA St Maximin (60)
2013    CFA 3 Métiers aéroportuaire WFS Roissy-en-France (95)
2012
Faculté de Sport STAPS Amiens (80)
2011
Bac Professionnel Comptabilité Lycée André Malraux Montataire (60)
QUALITEES :
Polyvalent, Dynamique, Travail en équipe, Capacité à gérer le stress.

COMPETENCES PROFESSIONNELLES : 

Communication : 
Accueil physique et téléphonique, Rédaction, frappe et saisie de courriers simple. 
Organisation :

Techniques de classement, Gestion du temps.
Informatique : 
*Word 2007 : saisie et mise en forme de textes, courriers et tableaux.
*Excel 2007 : conception de tableaux avec calculs, réalisation de graphiques.
*Access 20007 : création et gestion de bases de données comportant une seule table.
*Comptabilité : Gestion commerciale, ciel comptabilité.
LANGUES :
Anglais, Espagnol niveau A2
CENTRES D’INTERETS :
Football, Basket, Judo, Boxe, Jeux vidéo.
