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Bouziane Fatima    
15, Allée Gagarine 

 94200 Ivry sur seine 

 Tél. : 01.56.20.07.35                                                                                                         
 Mobile : 06.51.13.68.77           
 Bouzianefatima88@gmail.com
 27 ans                                                                                                                   
Licence professionnelle chargée de client 
Formation
2011 - 2014              Licence langues étrangères appliquées, Université Paris 8, Vincennes – Saint Denis
· Spécialité commerce

· Langues Anglais - Arabe
2007 - 2010              Brevet de Technicien Supérieur, Lycée Jean Macé, Vitry Sur Seine
· Option Comptabilité et Gestion des Organisations 

2006 - 2007              Baccalauréat Sciences et Technologies de la Gestion, Lycée Jean Macé, Vitry Sur Seine
· Option Comptabilité et Finance des Entreprises
Parcours professionnel 
2012 – 2013          Assistante Comptable, Jacobs France, Paris 13eme (stage de 3 mois)
                              Société spécialisée dans l’ingénierie
· Suivi des projets

· Relances des clients

· Création de factures

2009                      Assistante Ressources Humaines, Jacobs France, Paris 13eme (stage de 1 mois)

·     Accueil téléphonique

·     Recrutement (tri des CV, réponse à des candidatures…)

·     Contrôle et archivage des fichiers (fiches de paie, arrêts maladie…)

·     Suivi et mise à jour des dossiers individuels des salariés

2008                      Assistante Comptable, Jacobs France, Paris 13eme (stage de 1 mois)

·     Saisie comptable (paiements clients, édition de factures, relances clients)
·     Suivi des projets

·     Accueil téléphonique et orientation de la clientèle
·     Contrôle et enregistrement des recettes de l’entreprise 
2008                      Assistante Comptable, Fédrigoni France, Ivry Sur Seine (stage de 1 mois)
                              Société spécialisée dans la production de papier et de carton
· Saisie comptable et enregistrement d’immobilisations

· Consolidation des comptes

· Etablissement des déclarations fiscales et sociales légales

· Accueil téléphonique et conseil clientèle

· Suivi et gestion des dossiers comptables des clients
Emplois Divers 
2014 – 2015          Conseillère en prêt à porter, Etam, Place d’Italie (CDI) 

· Ouverture et fermeture du magasin
· Suivi des stocks

· Rangement des vêtements pour femmes
·  Mise en place des vitrines 
· Tenue de caisse
2011 – 2014          Assistante Maternelle (missions quotidiennes et hebdomadaires)
2010 – 2011          Conseillère en prêt-à-porter, Sergent Major, Ivry Sur Seine (CDD de 9 mois) 

· Tenue de caisse

· Suivi des stocks

· Rangement des vêtements pour enfants 
2008 – 2009           Vendeuse, Boulangeries Sept Épis et Tazekout.M, Val de Marne (CDD de 2 et 10 

                               mois)

· Tenue de caisse

· Vente et présentation des produits 
Langues et connaissances informatiques
Langues                                                                            
· Arabe (langue maternelle, écrite et parlée)                                                                               
· Anglais (notions)                                                                              

· Espagnol (notions)                                                                            
Informatique

· Pack office Windows

· Logiciels de comptabilité et gestion commerciale : SAGE, SAPE et CIEL
Intérêts personnels 

Sports                    Volley-ball, natation
Culture                   Lecture, voyages, cinéma

