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Madame, Monsieur,


Je me permets de vous proposer ma candidature spontanée pour une licence professionnelle en assurance d’une durée de 12 mois. 
J’ai obtenu mon diplôme de BTS assistant de manager en 2015 et je souhaiterai me spécialiser dans le domaine des assurances. Ma détermination pour cette spécialisation est due à ma formation d’assistante de manager et est renforcée par mes différentes expériences professionnelles.

Votre entreprise représente pour moi une très grande opportunité grâce à sa notoriété et ses activités. Je serais ravie de me former au sein d’une telle entreprise comme la vôtre pour valider les compétences à acquérir pour mes futurs projets. 

[bookmark: _GoBack]Par mes expériences professionnelles dans une agence de voyage, j’ai été amenée à vendre des billets d’avion et organiser des voyages forfaitaires. J’ai pu notamment accueillir les clients (par téléphone et physiquement) avec courtoisie et chaleur, suite à  mon caractère objectif et patient.

J’ai aussi été chargée de réaliser des tâches d’organisations d’évènements, telles que le déplacement de salariés de l’entreprise (estimation des coûts, location de voiture, réservation de l’hébergement) menées à bien grâce à mon sens de l’organisation. 

Enfin, dans une agence de Webdesigner, avec une grande autonomie, j’ai géré certains budgets de l’entreprise pour l’achat de nouveaux matériels tout en respectant les critères de commandes précises.

Disponible de suite, et afin de vous exposer plus en détail mes motivations et mes compétences, je vous propose de nous rencontrer lors d’un entretien à définir selon vos convenances.

Dans cette attente, je vous prie d’agréer, Madame, Monsieur, l’expression de mes sincères salutations.
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