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Résidence Solesse appart 221 bât F
33290 Blanquefort
06.50.89.96.97
28/04/1989 (25 ans)
Marlene.bey@hotmail.fr

Objet : candidature à un emploi
PJ : CV


                                                                                  
 Madame, Monsieur,


Suite à la fin de mon CDD pour Groupama Gan Vie, je suis à la recherche d’un emploi dans le secteur des assurances et des mutuelles; ainsi je sollicite votre bienveillante attention à ma candidature pour un poste au sein de votre entreprise.
     
 J’ai obtenu mon baccalauréat littéraire langues option chinois et un BTS Assistant de Manager. Je maîtrise les logiciels  Word/Works, PowerPoint, Gantt Project ainsi que Excel (pack office/Windows XP). J’ai un bon niveau en espagnol et un niveau scolaire en anglais et chinois.

Mes différents stages durant ma formation en BTS et mes emplois m’ont permis d’acquérir toutes les capacités d'organisation et de gestion nécessaires à la tenue des tâches incombant à une gestionnaire, comme la rédaction de travaux, la gestion des dossiers (suivi de dossier et des réclamations) , l'organisation des réunions et la gestion des différents flux entrants(mails, courriers...).

J’ai travaillé pendant un an au sein de la mutuelle Mgen, comme gestionnaire de contrat où j’avais comme tâche principale la gestion du contrôle interne, Cinter double paiement  (analyse et liquidation des supposés double paiements). J’ai ensuite intégré le groupe Groupama où je m’occupais de la liquidation des décomptes et factures assurés mais également des rejets Noémie.

Appréciant le contact avec les clients, je veux exercer un métier ou l'on peut les conseiller et les accompagner dans leur projet.

Mon bon relationnel associé à mes qualités et à mon caractère rigoureux me permettront d’accomplir avec dynamisme et  motivation les missions qui me seront confiées.
 
 En attendant une réponse de votre part je me tiens à votre disposition pour un éventuel entretien ou pour tout renseignement complémentaire, vous trouverez ci-joint mon curriculum vitae.

Je vous prie d’agréer Madame, Monsieur, mes salutations respectueuses. 

Marlène BEY
 
                               

