M.Calogero GIARDINA                                                  Villeurbanne le 10/04/2015

63 Route de Genas  

69100 VILLEURBANNE                                              
06 28 04 51 65

Madame, Monsieur,

La licence  professionnelle de conseiller, souscripteur, gestionnaire en assurance, en contrat de professionnalisation,  m’intéresse beaucoup. 

Plusieurs années  passées  sur un poste identique me rendent  tout à fait apte à gérer la demande  clients,  prendre en charge  l’interface client-compagnie et  créer et mettre à jour les contrats.

Mon sens commercial  et ma grande polyvalence sont un atout important  pour  prendre les rendez-vous  et traiter  les demandes commerciales et administratives de la clientèle.

Les capacités dont j’ai su faire preuve  et mes connaissances  administratives, mon aptitude à la synthèse et ma polyvalence sont fondamentales pour gérer les dossiers et les classer, enregistrer les données  et organiser  un cabinet  d’assurance.

Ma  maîtrise de  la  bureautique  et  d’Internet  et mon sens du service, tout au long de ma carrière, me rendent  opérationnel  pour assurer une bonne communication  et la circulation de l’information, répondre aux besoins des usagers et assurer le suivi qualité gestion.

Ma méticulosité, ma rigueur, mes capacités à classer, à ordonner et  à  hiérarchiser  les  informations sont décisives  pour contribuer  au développement du portefeuille   Et ce d’autant plus  que j’ai déjà occupé des fonctions similaires.

En plus de mon expérience de la  gestion  clients  et  des contrats, mes  atouts sont aussi une excellente maîtrise des outils multimédias, de la comptabilité et une bonne connaissance des produits d’assurance.

En outre, j’ai le goût du challenge, un bon esprit d’initiative et une volonté d’implication forte. 

Un entretien  me permettrait  de vous présenter plus en détail mes motivations et mes compétences.

Restant à votre disposition, je vous prie d'agréer, Madame, Monsieur, mes salutations  distinguées.
