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Madame, Monsieur,


je vous soumets, par la présente, ma candidature.
Ma motivation, mon savoir-faire et mon organisation sont autant de qualités que je souhaiterais mettre à disposition de votre société.

À mon sens, une assistante doit posséder un bon sens de l’organisation et savoir faire preuve d’une grande polyvalence. Pour ma part je pence être en mesure d’assumer ce rôle, de part ma rigueur, mon aisance rédactionnelle et mon sens de la hiérarchie.
Aussi très alaise avec l’outil informatique et dotée d’un bon relationnel, je n’aurai aucun mal à m’adapter à votre service et aux tâches que vous pourriez me confier.

Vous trouverez en pièces jointes mon curriculum vitae.

J’espère sincèrement que ma candidature retiendra votre attention et avoir l’opportunité de vous faire part de ma motivation au cours d’un entretien.

Dans l’attente d’une réponse, veuillez recevoir, Madame, Monsieur, l’assurance de toute ma considération
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