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	Le 20 janvier 2016


Objet : Demande d’admission en licence professionnelle assurance

Madame, Monsieur,

Etudiante en deuxième année de BTS Assistant de gestion PME/PMI au lycée Charlie Chaplin à Décines-Charpieu, je souhaite intégrer votre établissement pour une licence professionnelle.

Je suis intéressée par votre établissement car plus tard je souhaiterais avoir une carrière dans l’assurance. De plus j’ai effectuée un stage en entreprise d’aide à la personne, où j’ai pu mettre en pratique mes connaissances de logiciels, ainsi que mon aptitude à occuper un poste administratif. Je souhaiterai faire évoluer ma carrière professionnelle dans le domaine administratif, qui me plaît particulièrement.

Durant ma formation j’ai pu acquérir des compétences au niveau de la gestion comptable, des relations clients, de la communication, de l’organisation et informatique à travers les différents logiciels : Word, Excel, Access, Cegid, Publisher, Ethnos…

Dynamique, ponctuelle, rigoureuse et surtout très motivée, je serais à la hauteur de vos attentes et cela me permettra d’avoir une expérience du monde de l’entreprise afin de mettre en pratique mes compétences assimilées au cours de ma formation.
 
Pour tous compléments d’informations, je suis joignable par téléphone portable, par mail ou encore pour un éventuel entretien.


Je vous prie de bien vouloir accepter, Madame, mes salutations les plus sincères.
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